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Sachbearbeiter Rechnungswesen

(m/w/d)
60-80%

In dieser abwechslungsreichen Funktion erganzen Sie unser aufgestelltes und interregionales
Team im Bereich Finanzen & Controlling ab dem 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung mit Ih-
rem Fachwissen und Zahlenflair.

Das konnen Sie bewirken

Allgemeine Buchhaltungsaufgaben wie Faktu-
rierung, Verbuchung von Bankbelegen, Fuh-
rung der Kasse, Mahnwesen, Mitbetreuung
des automatisierten Kreditorenverarbeitungs-
systems und der Anlagebuchhaltung

Mithilfe beim Jahresabschluss

Betreuung und Aktualisierung des internen
Kontrollsystems IKS

Selbstandige Verwaltung des Vertragsmana-
gements

Mitarbeit in Projekten, bei der Digitalisierung
von Finanzprozessen und der Betreuung der
kaufmannischen Lernenden bei ihrem Einsatz
in der Abteilung

Das erwartet Sie bei uns

Das bringen Sie mit

Kaufméannische Grundausbildung, von Vorteil
erganzt mit einer spezifischen Weiterbildung
(z.B. Sachbearbeiter:in Rechnungswesen)

Einige Jahre Berufserfahrung in der Finanz-
buchhaltung

Zuverlassige, dienstleistungs- und losungsori-
entierte Arbeitsweise, kombiniert mit einem
hohen Qualitatsbewusstsein

Fundierte MS Office-Kenntnisse, Abacus-
Kenntnisse von Vorteil und Neugier gegen-
Uber neuen Technologien

Deutsche oder franzosische Muttersprache
mit guten kommunikativen Fahigkeiten der je-
weils anderen Sprache, welche bei der Zu-
sammenarbeit mit unterschiedlichen An-
spruchsgruppen helfen

Ein breites und abwechslungsreiches Aufgabengebiet, eine angenehme und freundliche Arbeits-
atmosphare mit sehr guten Sozialleistungen sowie ein wertschatzendes Miteinander in einem klei-
nen Team. |hr Arbeitsplatz befindet sich an unserem Hauptsitz in Bern; einzelne Arbeitstage leis-
ten Sie — nach vorgangiger Absprache — in Lausanne oder Sion.

Wollen Sie Teil einer humanitaren ldee werden und mit uns die Zukunft gestalten? Dann zahlen wir
auf lhre vollstandige Bewerbung. Weitere Informationen erteilt Ihnen gerne Yvonne Breuers Kunz,

Leiterin Finanzen & Support, Tel. 031 384 24 40.

Jetzt bewerben
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